
FUTURE RESPONSABLE DE VENTE
(Polyvalence Rigueur Sérieux  Discrétion Rapidité sont mes atouts)

2009 – 2011 Inscription BTS Management des Unités Commerciales Paul Painlevé (92)
2008 – 2009 DEUG 1 Sciences  Administratives Juridiques et Politiques  Université Paris 10
2006-2007  Acquis  BAC Littéraire, Option Anglais, Lycée Val de Seine, ROUEN
Connaissances linguistiques 

Anglais : Courant à l’écrit comme à l’oral

Allemand : Niveau scolaire
Connaissances Informatiques

Maîtrise de : Word, Excel, Internet

· Gérer la relation avec la clientèle

· Organiser et animer l’offre de produits et de services

· Rechercher et exploiter l’information nécessaire à l’activité commerciale

· Gestion d’un agenda

(
Distribution du courrier

(
Mise à jour du planning hebdomadaire

(
Gestion administration des appels téléphoniques et interprétation des demandes

(
Gestion des ordres de mission et demandes de visas des collaborateurs

(
Préparation des séminaires organisés par la Direction

(
Gestion des commandes de fournitures de bureau

(
Envoi de mailing

(
Intérêt pour le travail en équipe


2007 : ATOATOF (l’Association des Togolais et Amis du Togo en France) 


Assistante de Direction (Stage de 6 mois)
        

2008 : COPALEAN Services Le, Blanc Mesnil

Agent d’entretien  

2008 : Zara, Les Quatres Temps la Défense


Vendeuse  à


Baby Sitting, Sport: Danse, Footing

Ablowa A
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