Cindy L
75015 Paris

BTS assistante manager en alternance

           Savoir-être                                        Savoir-faire                      

· Sens de l'organisation                                  Prendre des initiatives        

· Dynamique                                                  Créer des contacts      

· Rigoureuse                                                   Prise de Rendez-Vous                 

· Discrétion                                                    Gérer le stress             

· Disponibilité                                                Travailler dans de brefs délais                  

· Bonne présentation                                      Assurer le secrétariat                  

· Facilité d'intégration                                    Respecter un planning                   

· Motivation                                                   S'adapter en fonction des circonstances

· Ponctualité                                                   Lire, écrire, parler anglais

· Sociabilité                                                    Lire, écrire, parler allemand

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Fév.2003/Fév.2003 : Stage (Rayonnage), Pharmacie des Colverts, 67

FORMATION

2009/2011 : BTS assistante manager en alternance

2008/2009 : Baccalauréat Sciences et Technologies de la Gestion

2004/2008 : Niveau terminale scientifique

2004 : Obtention du Brevet des Collèges

2004 : Obtention du Certificat Régional d'Excellence en Anglais et Allemand (CREA)

Divers

Informatique : Word, excel (débutante), internet (langage html)

Langues : Anglais (très bon niveau), allemand (très bon niveau)

Centres d'intérêts : musique, écriture, lecture

Je me suis également impliquée bénévolement dans la promotion d'un artiste en créant un blog au moment de la sortie de son album pour y faire apparaitre toutes ses actualités, j'ai distribué des Flyers officiels que j'ai eu par la maison de disques & j'ai réalisé une interview filmée par une équipe de Web TV.

