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                 AASSISTANT SECRETARIAT – Concession Renault (76)
· En charge des archives (Tri)


ASSISTANT SECRETARIAT – Menuiserie Industriel de la Saane (76)

· Tri du courrier

· Réception appels
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EXPERIENCES PROFESSIONNELLES





FORMATIONS





INFORMATIQUE





LANGUES





LOISIRS




















DUT Techniques de Commercialisation par alternance





� Anglais courant


� Bonne maîtrise de l’outil informatique


 � Dynamique et volontaire


 � Disponible


 � Sociable et ouvert


� Bonne culture générale


� Bonne présentation et élocution


 � Capacité à s’investir














Janvier 2005


 Stage 3ème 





Janvier 2004


 Stage 4ème 











Word, Works, Excel 





PowerPoint, Photoshop,





Internet





Anglais courant (oral / écrit)





Espagnol : notion scolaire





Musique, cinéma, lecture, théâtre





Presse spécialité





Athlétisme, Golf











