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Nationalité française

BTS PROFESSIONS IMMOBILIERES 
DIPLÔMES

2008 Baccalauréat Professionnel de Secrétariat mention Assez Bien à Dugny

2006 BEP des Métiers du Secrétariat à Dugny

Expériences professionnelles
14/01/08 au 15/02/08   AIR FRANCE INDUSTRIES à Roissy Charles de Gaulle

· Utilisation des logiciels Word, Excel, Access, Astre
· Inventaire des pièces motrices

· Participation à un projet (5S)

08/10/07 au 26/10/07   LA VALETTE RESORT à St Julian’s (MALTE)
· Réceptionniste 
17/09/07 au 05/10/07   UNSA  AIR FRANCE à Roissy Charles de Gaulle
· Assistante d’un syndicat

· Participation à un CCE
· Conception du répertoire syndical

15/01/07 au 16/02/07    MUSÉE DE L’AIR ET DE L’ESPACE au Bourget

· Recherche de documentations 

· Prise de rendez-vous

· Commande client

· Encaissement, facture

· Standardiste

PRATIQUE INFORMATIQUE

Word, Excel, Access, Sage Saari Gestion Commerciale/Comptabilité, Ciel, Internet.

ATOUTS

Motivée, souriante, sociable, ponctuelle, dynamique.

LANGUE

Anglais maîtrisé

CENTRE D’INTÉRÊT
Musique Pop, Rock, le dessin, les documentaires.
