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77181 COURTRY
                                                                       


Permis B en cours       
20 Ans / Née le 29 10 1988
Assistante de gestion PME-PMI en alternance
	Formation


2009 :
Inscrite BTS Assistante de Gestion 
2008 : Baccalauréat Sciences et Technologies de la Gestion

             Spécialité : comptabilité et finance d’entreprise
	Langues


Anglais : notions scolaires : Portugais : lu, écrit, parlé : Espagnol : lu, écrit, parlé
	Informatiques


Bonne connaissance de Word, internet, Excel, PowerPoint.
	Compétences et capacités


(
Accueil des clients,
(
Rangement articles.
(
Courrier, classement, saisie informatique.
(
Enregistrement comptable des factures, 
(
Déclaration de TVA, rapprochement bancaire, bilan comptable.
(
Facilité d’adaptation, organisé, à l’écoute, ponctuelle.
	Expérience professionnelle 


2003 : stage de vendeuse dans un fleuriste (Chelles 77)

	Centres d’intérêt


Sports : danse folklorique, Artistiques : dessin, peinture
