	
Pascal P.
Permis B
	GESTION LOCATIVE & TECHNIQUE
Participer activement à la réussite de votre entreprise

Mes qualités : Conscience professionnelle, sens des responsabilités, organisé, dynamique.
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COMPETENCES - 14 ans d’expérience.


·  Etablissement et Signature des baux. Etude des candidatures. Préparation des commissions d'attribution.

·  Etats des lieux entrant et sortant. Congé des locataires. Régularisation de charges.
·  Remise en état des logements avec des entreprises extérieures.

·  Suivi des impayés en collaboration avec le personnel de gardiennage et les collectivités territoriales.

· Contrôle de l’imputation et Saisies des factures. consommations d’eau, ventilation des taxes …

· Création/modification des paramètres informatiques (tantièmes, affectation lots / locataires / propriétaires ...).

·  WINDOWS 98 / 2000 / XP : Intranet/Internet, Messagerie Outlook … Outils bureautiques Office, Word …

·  Progiciels IKOS (FRANCE HABITATION), V3 (SCIC), SEII (FEAU-DAUCHEZ), ALTAÏX (KST, ADYAL). 
PARCOURS PROFESSIONNEL


2007
2008
Assistant de Gestion
UFFI ASSET MANAGEMENT, Groupe ADYAL/URBANIA.
Gestion locative de 500 baux, bureaux et commerces. 

2007

Agent Administratif
Académie de Versailles, SIGE 

Gestion administrative et technique des serveurs informatique.

2004
Assistant de Gestion
GFF INSTITUTIONEL
Gestion locative de logements, bureaux et commerces.
1999
2004
Principal de Gestion
SA SIMON TANAY DE KAENEL – KST
(Membre fondateur du CSAB). Gestion complète de 500 logements en 1% pour le compte de l’AIAC-LOGEFI, groupe ALIANCE.

1997
1998
Assistant de Gestion 
FEAU-DAUCHEZ
(Membre fondateur de la CNAB). Apurement des charges locatives de 2000 logements et 200 commerces.


1997
Assistant de Gestion 
FRANCE HABITATION
Gestion locative de 600 logements et 20 commerces. 

1996
1997
Principal de Copropriété 
GROUPE RICHELIEU
Gestion de onze copropriétés, assemblées générales, procès-verbaux, travaux, inspection technique, gestion locative, relations avec les collectivités locales, municipalisations ...

1994
1996
Assistant de Gestion 
SCIC GESTION
Société Centrale Immobilière de la Caisse des Dépôts et Consignations, agence des Mureaux « la Vigne Blanche », (2000 logements en 1%).


ETUDES / DIPLOMES




1996
BREVET de TECHNICIEN SUPERIEUR DES PROFESSIONS IMMOBILIERES, 

CEFLU Centre d'étude et de Formation pour le Logement et l'Urbanisme PARIS.

Anglais notions & technique.
CENTRES D’INTERET


Aquariophile amateur, Passionné de Photo et d’informatique.

